
Dateitransfer zur Druckerei naumburg‐druck über FTP 

Voraussetzungen 
Kunden der Druckerei haben die Möglichkeit, große Dateien (mehrere MB) über FTP zu übertragen. 
Dazu sind folgende Schritte notwendig: 

• Der Kunde teilt uns mit, dass er Dateien auf diesem Weg übertragen möchte (z.B. 
Kontaktformular auf unserer Internetseite www.naumburg‐druck.de) 

• Der Kunde erhält von uns per E‐Mail die FTP‐Zugangsdaten (FTP‐Server, Benutzername und 
Passwort) 

• Der Kunde installiert auf seinem Computer ein FTP‐Client‐Programm, falls noch keins 
vorhanden ist 

• Der Kunde legt in diesem Programm eine neue FTP‐Verbindung an und trägt die von uns 
erhaltenen Zugangsdaten ein 

• Der Kunde baut damit eine FTP‐Verbindung auf und kann seine Dateien zu uns hochladen 
bzw. von uns bereitgestellte Dateien herunter laden 

• Geeignet ist ein beliebiges FTP‐Programm – als Beispiel wird das Vorgehen mit dem 
Programm FileZilla vorgestellt (Download für Windows/Linux/Mac hier klicken) 

Beispiel – FileZilla als FTPClient für 32Bit Windows 

FileZilla installieren 
• Datei FileZilla_3.3.1_win32.exe ausführen 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• [I Agree] anklicken 
 
 
 
 
 
 
 
 

• [Next >] anklicken 
 

http://www.naumburg-druck.de/
http://filezilla-project.org/download.php?type=client


 
 
 
 
 
 
 
 

• Alle Häkchen setzen und [Next >] anklicken 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• [Next >] anklicken 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• [Install] anklicken 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• [Finish] anklicken 



Mit FileZilla arbeiten 
• Programm starten: 

 
 
 

• Servermanager starten (Datei | Servermanager ... oder  Symbol                      anklicken) 
 
 
 

• Im Servermanager 
Schaltfläche 
[Neuer Server] 
anklicken 
 
 
 
 
 
 
 

• Zugangsdaten aus der E‐Mail eintragen und [Verbinden] anklicken 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



• Im linken Teil auf dem Rechner des Kunden Laufwerk und Verzeichnis wählen, in dem die 
hochzuladende Datei liegt  ‐ diese Datei dann mit der rechten Maustaste anklicken und das 
Hochladen starten 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Laufwerke / Verzeichnisse  
des Kunden 

Verzeichnis von  
naumburg‐druck 

Bereits hochgeladene Datei 

Datei mit rechter Maustaste anklicken... 

... dann mit der linken auf Hochladen 

• FTP‐Verbindung trennen mit dem Symbol: 
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